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Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U.z 2019 r. poz. 1481 ze zm.)

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie oceniania, klasyfikowania
i promowania uczniéw i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz.U.z 2019 r., poz. 373)

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 roku w sprawie praktycznej nauki
zawodu (Dz.U z 2019, poz. 391)

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 kwietnia 2020 roku zmieniajgce rozporzqdzenie
w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek sytemu oswiaty w zwiqzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U z 2020, poz. 780)

Ustawa Kodeks Pracy z dnia 26 czerwca 1974r. (tekst jednolity Dz. U.z 2019 r., poz. 1040 ze zm.).

Statut Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Bedzinie.

§1

Postanowienia ogdlne

Praktyczna nauka zawodu stanowi integralng cze$¢ procesu dydaktycznego. Realizowana jest
w formie praktyki zawodowej i zaje¢ praktycznych.

Praktyczna nauka zawodu jest jedng z form przygotowania zawodowego miodziezy. Czas
pracy i obowiazki ucznia okresla Kodeks Pracy i rozporzadzenie wskazane powyzej w sprawie
praktycznej nauki zawodu. Uczen podlega przepisom regulaminowym szkoty, jednocze$nie ma
obowigzek podporzadkowania sie przepisom organizacyjno -porzadkowym zaktadu pracy,
na tych samych zasadach co pracownicy. Jest tez swiadom konsekwencji wynikajacych z ich
nieprzestrzegania.

Praktyczna nauka zawodu jest organizowana zgodnie z programem nauczania dla uczniéow
technikum czteroletniego dopuszczonego do uzytku w szkole przez dyrektora szkoty
w ksztatconych zawodach w szkole.

Praktyczna nauka zawodu jest cze$cia programu nauczania, w zwigzku z tym jest
obowigzkowa.

Terminy i czas odbywania praktyk ustalane sg na podstawie programéw nauczania praktyk
zawodowych oraz zatwierdzane przez dyrektora CKZiU w Bedzinie.

Praktyczna nauka zawodu odbywa sie w podmiotach gospodarczych, w ktérych wyposazenie,
kierunki dziatalno$ci oraz przygotowanie zawodowe kadry gwarantujg realizacje programu
praktyki oraz zdobycie przez ucznia okreslonych umiejetnosci.

Zakres umiejetnos$ci i wiadomos$ci nabywanych przez ucznidw podczas zaje¢ w zaktadach
pracy oraz wymiar godzin praktycznej nauki zawodu reguluje program nauczania dla danego
zawodu.

Praktyczna nauka zawodu w formie praktyki zawodowej uczniéw obejmuje okres czterech
tygodni tj. 20 dni roboczych. Soboty iniedziele sa takze dniami, w ktérych uczen moze
odbywac¢ praktyki, jednakze za prace w te dni musi otrzyma¢ dni wolne w tygodniu
(harmonogram praktyk).

Obowigzkowa praktyczna nauka zawodu jest nieodptatna.



§2

Cele i zadania praktycznej nauki zawodu

Praktyki zawodowe i zajecia praktyczne organizuje sie dla uczniéow w celu zastosowania
i pogtebienia zdobytej wiedzy i umiejetnosci zawodowych w rzeczywistych warunkach pracy,
w tym:
a. doskonalenie umiejetnosci interpersonalnych,
b. zdobycie umiejetnosci praktycznego zastosowania posiadanych wiadomosci
teoretycznych,
c. przygotowanie do samodzielnej pracy i podejmowania decyzji,
d. poznanie dziatalnosci instytucji i firm funkcjonujacych w warunkach gospodarki
rynkowej,
e. uksztaltowanie poczucia odpowiedzialnosci za jako$¢ pracy,
f. poszanowanie mienia.
Programy nauczania dla poszczegélnych zawodéw okre$laja szczegétowe cele ksztalcenia
dotyczace praktyk zawodowych.

§3

Organizacja praktycznej nauki zawodu

Podstawg odbywania praktyki zawodowej/zaje¢ praktycznych jest umowa miedzy szkota
reprezentowang przez dyrektora szkoty, a zaktadem pracy, firma, instytucjq itp.

Umowe przygotowuje kierownik szkolenia praktycznego w CKZiU w Bedzinie.

Praktyki zawodowe/zajecia praktyczne odbywajg sie we wspotpracy z CKZiU w Bedzinie
w podmiotach gospodarczych, ktére gwarantuja realizacje programu praktyki.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ odbywania praktyki zawodowej/zaje¢ praktycznych w zakladzie
wskazanym przez ucznia po wczeSniejszym uzgodnieniu z Kkierownikiem szkolenia
praktycznego.

Praktyki zawodowe/zajecia praktyczne sg prowadzone pod kierunkiem opiekunéw praktyk,
ktérymi moga by¢ pracodawcy lub wyznaczeni przez nich pracownicy.

Praktyka zawodowa/zajecia praktyczne mogga by¢ prowadzone indywidualnie lub w grupach,
przy czym liczba uczniéw w grupie powinna umozliwia¢ realizacje programu nauczania dla
danego zawodu iuwzglednia¢ specyfike nauczanego zawodu oraz przepisy bezpieczenstwa
i higieny pracy.

Dobowy wymiar godzin praktyki zawodowej/zaje¢ praktycznych dla uczniow w wieku
powyzej 16 lat nie moze przekracza¢ 8 godzin.

§4

ObowiazkKi ucznia

Uczen ma obowiazek odpowiednio przygotowac sie do praktyki poprzez:
a. posiadanie aktualnej dokumentacji badan lekarskich,
b. posiadanie dzienniczka praktyki zawodowej,
c. posiadanie ubrania roboczego.
Uczen ma obowigzek do zachowania dyscypliny praktyki zawodowej, przez co rozumie sie:
a. wlasciwg postawe i kulture osobistg,
b. odnoszenie sie z szacunkiem do przetozonych i przestrzeganie zasad kolezenskiej
wspotpracy,
c. punktualne rozpoczynanie i koniczenie zajec,
d. nieopuszczanie stanowiska pracy przed wyznaczona godzing,



dostosowanie sie do ustalonego w zaktadzie instytucji, firmie itp. harmonogramu dnia,
przestrzeganie obowigzujacych w danym zaktadzie, firmie, instytucji itp. regulaminéw
pracy,

przestrzeganie przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisow
przeciwpozarowych,

aktywne uczestniczenie w praktyce zawodowej polegajace na rzetelnym wykonywaniu
zadan powierzonych przez opiekuna praktyk,

systematyczne odnotowywanie przebiegu zaje¢ w dzienniczku praktyk,

przedkitadanie kazdego dnia dzienniczka praktyk zakladowemu opiekunowi
do kontroli,

uzyskanie pozytywnej oceny wpisanej do dzienniczka praktyk i na karte oceny
praktyki zawodowej,

uczen pelnoletni jest zobowigzany do wyrazenia zgody na piSmie na odbycie praktyki
zawodowej, uczen niepetnoletni jest zobowigzany do dostarczenia pisemnej zgody
rodzicéw/opiekunéw prawnych na odbycie praktyki zawodowe;j.

§5

Prawa ucznia

1. W czasie odbywania zaje¢ w ramach praktyki zawodowej/zaje¢ praktycznych uczen ma prawo

do:

a.

g]

zapoznania z obowigzujgcym w zakladzie regulaminem i zasadami pracy na
poszczegblnych stanowiskach,

zapoznania z wymaganiami i oczekiwaniami pracodawcy,

wykonania zadan wynikajgcych z programu praktyk,

korzystania z zaplecza socjalnego w postaci: pomieszczen do przebierania, mycia,
przechowywania odziezy i spozywania positkow,

zapoznanie z kryteriami oceniania,

informowanie szkoty o nieprawidtowo$ciach i zmianach dotyczacych zakresu
obowigzkdéw, czasu trwania praktyki itd.,

zapoznanie z sankcjami wynikajacymi z niewywigzywania sie z obowigzkéw i tamania
postanowien regulaminu praktyk,

uzyskania informacji o ocenie z praktyki zawodowej i jej uzasadnienia,

uzyskania wpisu i odbioru dzienniczka praktyk/zaje¢ praktycznych w ostatnim dniu ich
trwania,

wlasciwego traktowania i poszanowania godnosci osobistej.

§6

Obowiazki pracodawcy

1. Pracodawca ma obowigzek:

a.
b.

przestrzegac kodeksu pracy w zakresie prac wzbronionych uczniom,

zapoznal ucznidw z obowigzujgcym regulaminem, wymaganiami pracodawcy
w zaktadzie, firmie, instytucji itp. i przydzieli¢ uczniom zadania wynikajgce z programu
praktyk,

przeszkoli¢ uczniow pod katem przepisow BHP oraz przepiséw przeciwpozarowych,
zapoznal uczniéw z zasadami pracy na poszczeg6lnych stanowiskach,

skierowa¢ ucznidw na poszczegdlne stanowiska pracy wyposazone w niezbedne
urzadzania, sprzet, narzedzia, materialy i dokumentacje techniczna, uwzgledniajac
wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy,

zabezpieczy¢ biezaca opieke wychowawczg, zawodowa i medyczng,

przygotowac zaplecze socjalne w postaci: pomieszczen do przebrania, mycia,
przechowywania odziezy i spozywania positkow,

kontrolowac zeszyt praktyk i uzupetnia¢ go o uwagi, opinie i spostrzezenia,



h. zapozna¢ wucznibw z  kryteriami oceniania i sankcjami  wynikajacymi
z niewywigzywania sie z obowigzkéw i tamania postanowien regulaminu praktyk,

i. oceni¢ praktyke/zajecia i dokona¢ wpisu do dzienniczka ucznia oraz na karcie oceny
praktyki zawodowej w ostatnim dniu trwania praktyk,

j. sporzadzi¢ dokumentacje powypadkowg i powiadomi¢ szkote w razie zaistnienia
wypadku podczas odbywania przez uczniéw praktyk zawodowych,

k. utrzymywac staty kontakt z osoba odpowiedzialng za praktyki z ramienia szkoty,

zapewni¢ i zachowa¢ zasady bezpieczenstwa zwigzane ze zwalczaniem epidemii

COVID-19.
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§7
Obowiazki szkotly

1. Szkota ma obowigzek:
a. ustali¢ harmonogram praktyk zawodowych obowigzujacych w danym roku szkolnym,
b. przeprowadzi¢ spotkanie z uczniami celem przekazania informacji na temat organizacji
i przebiegu praktyki zawodowej jak rowniez kontrolowaé realizacje programu praktyk
przez kierownika szkolenia praktycznego w zakresie: punktualnosci rozpoczynania
i konczenia pracy (sp6znienia, opuszczone dni), dyscypliny pracy ucznidéw, zgodnosci
prowadzenia zaje¢ zprogramem praktyki zawodowej, dokumentacji prowadzonej
przez uczniow i opiekunéw praktyk, przestrzegania przepisOw bhp, prawa pracy
i regulaminéw praktyki zawodowej,
sporzadzi¢ umowe o praktyke zawodowg z zaktadem pracy, firmg, instytucja itp.
nadzorowac realizacje programu praktyk zawodowych dla danego zawodu,
wspotpracowac z podmiotem przyjmujacym ucznioéw na praktyki zawodowe,
zapewnic¢ ubezpieczenie uczniéw od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw,
zaakceptowa¢ wyznaczonych opiekundéw praktyk zawodowych z ramienia zaktadu
pracy, firmy, instytucji itp.,
szkota musi zapewni¢ i zachowaé zasady bezpieczenstwa zwigzane ze zwalczaniem
epidemii COVID-19.
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§8

Prowadzenie dzienniczka praktyki

1. Forme prowadzenia dzienniczka ustala kierownik szkolenia praktycznego (Zalacznik nr 1).

2. W dzienniczku uczen opisuje przebieg praktyki zawodowej. CzynnoS$ci opisane przez ucznia
w dzienniczku podpisuje pracodawca lub wyznaczony przez niego opiekun praktyki.

3. W ostatnim dniu praktyki dzienniczek oraz karte oceny praktyki zawodowej nalezy ztozy¢
u zaktadowego opiekuna praktyki w celu wystawienia przez niego oceny Kkoncowej
w stopniach szkolnych.

§9

Kryteria oceniania praktyki zawodowej

1. Ocene z praktyki zawodowej uczen otrzymuje w oparciu o opinie osoby wyznaczonej do opieki
nad praktykantem z zaktadu, w ktérym uczen odbywa miesieczng praktyke.

2. Ocene praktyki zawodowej i jej uzasadnienie wystawia opiekun praktyk, zgodnie z przyjetymi
i przedstawionymi uczniom kryteriami oceniania. Ocena musi by¢ odnotowana w dzienniczku
praktyk oraz na karcie oceny praktyki zawodowej i potwierdzona pieczecig zaktadu oraz
podpisem osoby do tego upowaznione;j.

3. Ocena wystawiona przez pracodawce jest podstawg do zaliczenia praktyki zawodowej
w szkole.



4. Uczen zaliczyt praktyke zawodowa, jezeli:

a. otrzymat ocene co najmniej dopuszczajaca,

b. opuscit maksymalnie 3 dni praktyki zawodowej i usprawiedliwit nieobecno$¢ bez
konieczno$ci odpracowania,

c. opuscit z powodu choroby lub innych usprawiedliwionych zdarzen wiecej niz 3 dni
praktyki zawodowej i1 odpracowal nieobecno$¢ w terminie uzgodnionym
z zaktadowym opiekunem praktyk,

d. podstawag do usprawiedliwienia nieobecnosci jest zwolnienie lekarskie zgtoszone
w pierwszym dniu nieobecnosci i doreczone najpézniej do 7 dni.

5. Uczen nie uzyskuje pozytywnej oceny z praktyki zawodowej w przypadku:

niestawienia sie w ustalonym miejscu i czasie,

nieobecnosci nieusprawiedliwionej w wymiarze 1 dnia,

nieodpracowanie opuszczonych zajec,

samowolnej zamiany miejsca odbywania praktyki,

ztamanie dyscypliny,

niezastosowanie sie do postanowien niniejszego regulaminu,

niedostarczenie w terminie do 1 tygodnia uzupelnionego dzienniczka praktyk
do kierownika szkolenia praktycznego.
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6. Brak pozytywnej oceny z praktyki zawodowej jest podstawg do niepromowania ucznia
do klasy programowo wyzszej.

7. Oceny praktyki zawodowej muszg by¢ wpisane w dzienniku lekcyjnym i arkuszu ocen.

8. Zaliczeniem uczniowi praktyki zawodowej w szkole i podstawg wystawienia oceny za praktyke
zawodowa jest przedstawienie przez ucznia w terminie tygodnia po zakonczeniu praktyki
wypelnionego dzienniczka. Niedotrzymanie wyzej wymienionego terminu jest réwnoznaczne
z nieklasyfikowaniem ucznia z praktyki zawodowe;.

Bedzin, dn. 25 maja 2020 .



Zalacznik 1

(pieczatka szkoty)
DZIENNIK
PRAKTYKI ZAWODOWE]
UGZ. oo
(Imie i nazwisko)

(Klasa) .............................................. (rOkSZkomy) ..........

OADYEE] Wi ..t
(nazwaladresZak*adupracy) ...............................................
Termin PraktyKi:

(pieczet i podpis zakt. opiekuna praktyk) (podpis szkolnego opiekuna praktyk)
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SPRAWOZDANIE:

Podpis zaktadowego opiekuna praktyk



